
Yvonne
Adam

KONTAKT

+41 79 198 23 33

yvonnegygli@outlook.com

Viktoriastrasse 45, 3013 Bern

BERUFSERFAHRUNG

2020 -
2022

Kindes- und Erwachsenenschutz EKS Bern
administrative Sachbearbeiterin

Schriftliche und mündliche Auskünfte an Kunden, Behörden, Institutionen und
Versicherungen erteilen.
Sozialversicherungsansprüche geltend machen und Klientendaten verwalten.
Finanzierungsabläufe im Informationssystem KiSS vorbereiten und
Zahlungsverkehr der Sozialhilfe sicherstellen.
Unterstützung bei Budgeterstellung, Vermögensverwaltung und
Steuererklärungen für Klienten.

Sept. 2020 – 
Jul. 2022 

2017 -
2019

Gewerkschaft Unia
Sachbearbeiterin Personal

Personaladministration, Lohnsachbearbeitung und Beratung zu
Sozialversicherungen für 500 Mitarbeitende.
Planung, Organisation und Durchführung von Mitarbeitenden-Anlässen und
Familienangeboten.
Mitarbeit im Rekrutierungsverfahren, Eintrittsprozess und Erstellen von
HR-Dokumenten.
Durchführung von HR-Projekten

Jun. 2017 -
Okt. 2019

2017 Gewerkschaft Unia, Temporär
Sachbearbeiterin Personal

Personaladministration und Lohnsachbearbeitung 
Mitarbeit im Rekrutierungsverfahren, Eintrittsprozess und Erstellen von
HR-Dokumenten.

Jan. 2017 -
März 2017

2016 Bundesamt für Umwelt
PONTE-Praktikum

Mitarbeit im Rekrutierungsverfahren, Eintrittsprozess sowie in der
Personaladministration inklusive Mutationen und Lohnsachbearbeitung.
Überprüfung der Anspruchsberechtigung auf Familienzulagen und
Abwicklung administrativer Aufgaben bei Austritten.

Sept. 2016 -
Dez. 2016

Verschiedene Studentenjobs und Coople Einsätze
Lehrerzimmer: Köchin
C&A: Hostess & Verkaufsmitarbeiterin
H&M: Verkaufsmitarbeiterin
BERSHKA: Verkaufsmitarbeiterin
Pull & Bear: Verkaufsmitarbeiterin
Esprit: Sales Associate
ZARA: Verkaufsmitarbeiterin

2022 -
2023

AHV-Nr. 756.2156.6548.18

Heimatort: Utzenstorf

https://www.linkedin.com/in/yvonnegygli/

Online CV: https://www.yvonneadam.ch

2025 Publibike Velospot
Marketing Intern

Mitwirkung an der Umsetzung von Marketingkampagnen in den
verschiedenen Sprachregionen unter Berücksichtigung des jeweiligen CI/CD
von PubliBike und Velospot
 Unterstützung im Content Management für unsere Website, Newsletter und
andere digitale sowie analogen Kanäle
 Betreuung unserer Social-Media-Kanäle - von der Erstellung bis zur
Veröffentlichung von Inhalten und dem Community Management
 Verfassen und Übersetzen vielfältiger Inhalte

Sept. 2025 - 
Heute



SCHULBILDUNG

2023 California State University Monterey Bay
Austauschsemester

2017 -
2019

WKS KV Bildung
Berufsmaturität

2013 -
2016

Bundesamt für Umwelt
WKS Bildung
Lehre als Kauffrau E-Profil

2022 -
2025

Berner Fachhochschule BFH
Betriebsökonomie
Major: Marketing / Minor: Sustainable Business

SPRACHEN

Deutsch 

Spanisch

Englisch

Muttersprache 

Muttersprache

sehr gut in Wort und Sprache

Französisch B1-Diplom

SKILLS

MS Office Palette

Canva

Adobe Indesign

Adobe Photoshop

SAP

KiSS

Analytisches Denken

Microsoft Dynamics AX

Kommunikationsfähigkeit

Teamfähigkeit

Problemlösungskompetenz

Kreativität

Zeitmanagement &
Organisation

Lernbereitschaft

AUSLANDSAUFENTHALTE

Reise Thailand
Aug. 2016 - Sep. 2016

2016

Reise Peru und Argentinien
Apr. 2017 - Juni 2017

2017

Reise Süd- und Mittelamerika
Nov. 2019 - Aug. 2020

2019 -
2020


